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 مقدمه

لزوم تعیین تکلیف و سامان دهی دستگاه  با تاکید برقانون پایانه های فروشگاهی و سامانه مودیان  11سامانه امور مالیاتی در راستای ماده 

اقدام به رو نمایی از امکان جدید در درگاه ملی خدمات الکترونیک سازمان  ،های کارتخوان بانکی و یا درگاه های پرداخت الکترونیکی

 نموده است.  my.tax.gov.irامور مالیاتی کشور با نشانی 

 های بانکی ساماندهی پذیرندهگام به گام  راهنمای

 .وارد شوید  my.tax.gov.irنشانی  مالیاتی کشور بهبه درگاه ملی خدمات الکترونیکی سازمان امور . 1

 ثبت نام . 2

شماره ملی و شماره تلفن همراه متعلق به یک فرد )در اولین گام با استفاده از کد ملی، شماره تلفن همراه  اشخاص حقیقی -

 (1)تصویر شماره.دریافت نماینداز طریق پیامک  و نام کاربری و رمز عبور وده تبت نام نم ،و تاریخ تولد( باشد

  خدمات الکترونیک شوند.توانند وارد درگاه ملی اقتصادی می  کدنام کاربری و رمز عبور سامانه با اشخاص حقوقی   -

شماره تلفن همراه خود را  به ادارات کل مالیاتی مراجعه و درخواست ثبت ،ی حقیقی می بایست پیش از ثبت نامباع خارجات -

 در سامانه ارائه نمایند.

 

 : ثبت نام اشخاص حقیقی1تصویر شماره

 (2)تصویر شمارهدر گام بعد با استفاده از نام کاربری و رمز عبور به کارپوشه خود وارد شوید.  .3

 

 ورود : 2شماره ریتصو

https://my.tax.gov.ir/
https://my.tax.gov.ir/
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 (3رونده مالیاتی شما ظاهر می گردد.)تصویر شمارهخلاصه ای از اطلاعات پ"داشبورد مالیاتی"در صفحه ظاهر شده . 4

 

 : داشبورد مالیاتی3تصویر شماره

اخت الکترونیک ثبت رت خوان بانکی و یا درگاه های پرددستگاه های کا "های بانکیساماندهی پذیرنده"یک بر روی قسمت با کل

 . قابل مشاهده می باشد با اطلاعات شرکت پشتیبان و شماره پایانه  شده به نام مودی

 

 دستگاه های کارتخوان بانکی فهرست : 4تصویر شماره
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دستگاه های کارت خوان بانکی و یا درگاه های پرداخت الکترونیک و  "غیر فعالسازیدرخواست "یا  "به پرونده الصاق"صفحه این در 

 باشد.امکان پذیر میهای انجام شده توسط بانک مرکزی نامحذف ثبت

از لیست  :جهت الصاق یک یا چند دستگاه کارت خوان بانکی و یا درگاه پرداخت الکترونیکی به پرونده مورد نظر. 5

الصاق "دکمه ی   4قابل مشاهده در تصویر شماره "پرداخت الکترونیکی الصاق نشدههای  دستگاه های کارت خوان بانکی و یا درگاه"

 (5)تصویر شماره.و پرونده مرتبط را انتخاب نمایید مالیاتی شما نمایش داده شود های کلیک نمایید تا پرونده را "به پرونده

 

 پرونده های مالیاتی  فهرست:  5تصویر شماره

 کلیک نمایید. را انتخاب و دکمه الصاق را مورد نظرپرونده 

 اقدام به پیش ثبت نام نمایید. کلیک و "ثبت نام الکترونیک جدید"چنانچه در لیست پرونده ای موجود نباشد بر روی دکمه  -

های کارتخوان دستگاهآن اشتباه باشد از لیست  در صورتیکه پذیرنده های بانکی به پرونده الکترونیکی مرتبط نبوده و یا اطلاعات -

 .کلیک نمایید را "درخواست غیر فعال سازی"دکمه ی پرداخت الکترونیکی الصاق نشده بانکی یا درگاه ها

مجددا به لیست  "تغییر پرونده"الصاق به پرونده الکترونیکی قصد تغییر پرونده انتخابی را داشته باشید با کلیک روی چنانچه بعد از  -

 .یدقبل از الصاق بر میگرد

 کلیک نمایید. رادکمه تایید نهایی  یو درگاه های پرداخت الکترونیکیف تمامی دستگاه های کارتخوان بعد از تعیین تکل -

نسبت به تکمیل اطلاعات  "تایید نهایی"بایست قبل از ثبت دکمه پرونده های عدم تکمیل )قرمز رنگ( میدر صورت انتخاب  -

 "جزئیات پرونده" گزینه در پنجره ای که باز میشودسپس   "پرونده درآمد"ابتدا به منوی   6 تصویر شمارهطبق نام اقدام نمایند.ثبت

  .انتخاب نماییدمربوط به پرونده مورد نظر را 
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 را کلیک کنید تا به سامانه ثبت نام الکترونیک هدایت شوید. "ورود و ویرایش"دکمه  7ر ادامه طبق تصویر شمارهد -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 "اشکالات و نواقص اطلاعاتی"کادر  در 9 تصویر شمارهرا انتخاب کرده و در  "نمایش و ویرایش اطلاعات" گزینه 8 در تصویر شماره

 و اطلاعات خواسته شده را تکمیل نمایید.مطالعه موارد قرمز رنگ را 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  : نمایش جزئیات پرونده مالیاتی7تصویر شماره

 های مالیاتی: مشاهده پرونده6تصویر شماره

 ویرایش اطلاعات: 8تصویر شماره
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 تایید نهایی را انتخاب نمایید.سپس مجددا به منوی ساماندهی پذیرنده های بانکی رفته و  

 (10تغییرات لازم را انجام دهید)تصویر شماره "ویرایش مجدد"دکمهانتخاب  می توانید با بعد از تایید نهایی  .6

 

 

 : ویرایش مجدد10شمارهتصویر 

 نواقص قابل رفع و تکمیل پرونده  مشاهده: 9تصویر شماره
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 یا تعیین تکلیف کارتخوان ها وبعد از  :است شده ایجاد که بصورت خودکار روش حذف ثبت نام پرونده الکترونیکی. 7

حذف پرونده های بانک  " دکمهدر قسمت سمت چپ سامانه سپس  ،"تایید نهایی" دکمهدرگاه های پرداخت الکترونیکی و انتخاب 

 به آن دستگاه کارتخوان بانکیتوسط بانک مرکزی ایجاد شده و هیچ توانید پرونده هایی که و می (11شماره )تصویرفعال شده "مرکزی

 .کنیدحذف را مورد نظر  پرونده( 12)تصویر شماره "حذف پرونده" متصل نمی باشد را انتخاب و با کلیک

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :.ساماندهی پذیرنده های بانکی برای اشخاص حقوقی8

 همان پرونده را انتخاب نمایند.پذیرنده های بانکی فقط می توانند الصاق جهت  و پرونده مالیاتی دارنداشخاص حقوقی تنها یک  -

ه مذکور دستگاه های کارت خوان و یا درگاه های پرداخت الکترونیکی به طور پیش فرض به پروندبرای اشخاص حقوقی تمام  -

درخواست غیر "دن گزینه و با فعال ش( 13)تصویر شماره"دهنتغییر پرو"تواند با کلیک بر روی دکمه  مودی می گردیده والصاق 

 نماید.درخواست غیر فعال سازی را به بانک مرکزی ارسال "سازیفعال

 

 حذف پرونده های بانک مرکزی: 11تصویر شماره

  "های بانک مرکزیحذف پرونده"پس ازقابل حذف  پرونده های: 12شماره ریتصو
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   تغییر پرونده: 13تصویر شماره


